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Instrukcja obstugi strony WWW. Pakiet zielony.

Niniejsza instrukcja dotyczy najnowszej wersji systemu CMS oferowanego przez doneta.pl.

W starszych wersjach moga wystepowac niewielkie réznice w funkcjach, aby uzyska¢
pomoc W obstudze systemu CMS prosimy o email z opisem problemu na biuro@doneta.pl.
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1. Ustawienia strony

1.a Ustawienia strony

Panel Administracyjny -> Ustawienia -> Ustawienia strony.

W tej zaktadce znajduja sie najwazniejsze informacje dotyczace Twojej strony.
Mozesz tutaj m.in..:

e Zmienic skérke (wersje graficzng) strony, o ile to mozliwe (patrz “Styl / wyglad

strony”)

Zmienic tytut strony;

Email administratora (na ten email trafiaja wiadomosci z formularza kontaktowego);

Adres URL strony;

Ustawi¢ dodatkowe tresci (w nagtéwku, nad stopkga, w stopce) i metatagi;

Zintegrowac strone z Fanpage;

Ustawic tto strony;

Wytgczy¢ strone (np. jesli jest jeszcze w budowie);

Wybra¢ zaktadke, ktéra ma sie pojawiac¢ na stronie gtéwnej;

Zdefiniowac ilos¢ wyswietlanych na jednej stronie materiatow (np. zdje¢ w galerii

zdjec czy artykutow w zaktadce z artykutami);

e Wiaczy¢ lub wytaczy¢ popup’a, ktéry pojawia sie po wejsciu na strone (wiecej w FAQ:
Popup)

Na co trzeba uwaza¢?
Pamietaj, aby ustawi¢ poprawny e-mail administratora, na ktéry beda wysytane wiadomosci
z formularza kontaktowego i innych (jesli dostepne).

W tym miejscu mozesz ustawi¢ dodatkowe tresci, ktére pojawiaja sie na stronie - np. dane
adresowe czy kontaktowe w nagtéwku lub stopce (edytowane opcje zaleza od budowy
strony i wybranego projektu graficznego). Zwré¢ uwage na pola: “Dodatkowy tekst” oraz
“Dodatkowy tekst nad stopka”.

W polu “Dodatkowe metatagi” znajduje sie miejsce na znaczniki meta lub inny kod (np.
javascript), ktéry pojawi sie w sekcji <head> strony. Nie wpisuj tam stow kluczowych oraz
zwyktego tekstu!
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1.b Integracja z Facebookiem

Panel Administracyjny -> Ustawienia -> Ustawienia strony -> Fanpage

W tym miejscu mozesz zintegrowac strone ze swoim fanpagiem na Facebooku. Wpisz adres
URL do utworzonego na Facebooku fanpage (nie wpisuj adresu URL do profilu
uzytkownika!) oraz wybierz, w ktérym miejscu na Twojej stronie ma sie pojawic integracja
(w polu “Pokaz fanpage”).

1.c Zmiana tta strony

Panel Administracyjny -> Ustawienia -> Ustawienia strony -> Tto strony
W tym miejscu mozesz zmieni¢ tto swojej strony WWW.

Wybierajac w polu “Kolor tta” opcje:

Domyslne tto - ustawisz domyslne tto przygotowane przez nas;
WHtasne tto (zdjecie) - ustawisz w tle wybrane przez Ciebie zdjecie. Pamietaj, ze
zdjecie powinno by¢ odpowiednio przygotowane przed opublikowaniem go na
stronie, musi mie¢ odpowiednig wielko$¢ oraz format.
Mozesz réwniez zdecydowa, czy tto bedzie:

o Rozciagniete na cata strone (Wyswietl: Rozciggnij)

o Powtarzato sie (Wyswietl: Powtérz), jesli jest za mate by zakry¢ cate tto.

e Jednolity kolor - ustawisz jako tto wybrany z palety barw kolor.

1.d Logo strony i favicon

Panel Administracyjny -> Ustawienia -> Logo strony i favicon

Logo strony

W panelu administracyjnym ustawiono domyslne logo strony. Mozna je zmieni¢ wgrywajac
albo logo graficzne albo wpisac tekst.

Favicon

Favicona to ikonka widoczna obok nazwy strony WWW w Twojej przegladarce.

T E RWD24.pl - Res Xr

Favicona musi miec rozszerzenie .ico oraz wymiary 50px na 50px.
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Na co trzeba uwazaé?

Zmieniajac logo czy favicone automatycznie usuwane jest obecne zdjecie. Nie mozna go
przywroci¢, dlatego dla bezpieczenstwa upewnij sie, ze masz jego kopie. tatwo je utracic.

1.e Kod zrodtowy strony, edycja komunikatow na stronie

Panel Administracyjny -> Ustawienia -> Kod zrédtowy strony

W tej zaktadce masz mozliwos¢ zmiany kodu zréodtowego lub edycji komunikatéw (takze dla
réznych wersji jezykowych).

1. Dzieki polu “Plik szablonu” masz mozliwos¢ zmiany kodu HTML poszczegélnych
podstron.

Co warto wiedzie¢?
Wprowadzone zmiany s3 nieodwracalne, tylko dla zaawansowanych uzytkownikéw.
Jesli nie znasz kodu HTML, CSS i podstaw PHP lepiej nie korzystaj z tej Funkcji.

2. Dzieki polu “Plik jezykowy” masz mozliwos¢ zmiany tych komunikatéw wyswietlanych na
stronie, ktérych nie mozna edytowac z poziomu innych zaktadek panelu administracyjnego.

Jesli Twoja strona obstuguje kilka wersji jezykowych, obcojezyczne komunikaty mozesz
edytowac podczas dodawania nowych zaktadek tekstowych, zmiany ustawien itp.

Niektore komunikaty mozesz jednak edytowac tylko w tym miejscu. Plik 1.php odpowiada
za polska wersje. Inne pliki (w zaleznosci od ilosci wgranych wersji jezykowych)
odpowiadajg za inne jezyki.

Jak edytowaé komunikaty na stronie?

Niezaleznie od wersji jezykowej, komunikaty edytujemy wg nastepujacych zasad.

Przyktadowy komunikat wyglada nastepujaco:

Slang['komunikat']="Tekst widoczny na stronie WWW/';
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Edytowac mozna tylko tekst pomiedzy apostrofami (zaznaczony na czarno).

Usuwajac przez pomytke apostrof mozna doprowadzi¢ do btedu w kodzie i tym samym do
pojawiania sie btedéw na stronie.

Pomiedzy apostrofami mozna wpisa¢ dowolny tekst.

Wazne jest to, ze jesli chcemy dodac w tekscie apostrof nalezy poprzedzi¢ go backslashem
(czyli znakiem “\" ). Przyktad:

$lang['jestem_programista’]="I'm the programmer.’; - ZLE

$Slang[‘jestem_programista’]="I\'m the programmer.’; - DOBRZE

1.f Zmiana hasta
Panel Administracyjny -> Ustawienia -> Zmien hasto
W tej zaktadce mozna zmieni¢ hasto do panelu administracyjnego.

Zmieniaj hasto bardzo ostroznie, jesli zapomnisz hasto utracisz dostep do panelu
administracyjnego.

1.g Tworzenie sitemapy
Panel Administracyjny -> Ustawienia -> Utwérz mape witryny

W tej zaktadce mozesz utworzyc¢ plik sitemap.xml. W trakcie jego tworzenia aktualizuje sie
mapa witryny oraz wysytany jest ping do Google informujacy o zmianach na stronie.

Korzystanie z tej funkcji przyspieszy indeksacje dodanych zaktadek (lub innych zmian na
stronie) przez Google. Warto z niej korzysta¢ w przypadku:

a) uzupetnienia nowej strony;
b) dodania nowej zaktadki lub wprowadzeniu innych istotnych zmian;

1.h Optymalizacja bazy danych
Panel Administracyjny -> Ustawienia -> Optymalizuj baze danych

Ta funkcja umozliwia uporzagdkowanie bazy danych. Skorzystaj z niej tylko po
gruntowanych zmiana na stronie oraz jesli w ich wyniku strona zaczeta dziata¢ wolniej lub
nieprawidtowo.
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Ag encja Internetowych Pomystow

Wykonaj te funkcje tylko w rzadkich i kryzysowych przypadkach, nie wywotuj jej co godzine
=)

1.i Popup

Popup to nicinnego jak wyskakujace po otwarciu strony okienko (po zamknieciu pojawi sie
ponownie, kiedy: wyczyscimy pliki cookie lub zamkniemy przegladarke i otworzymy ja
ponownie).

Popupa wtgczamy/wytgczamy jak i edytujemy jego tres¢ w: Panel Administracyjny ->
Ustawienia -> Ustawienia strony -> Popup.

1.j Mapa Google
W niektérych skoérkach istnieje mozliwos¢ dodania mapy Google.
W tym celu nalezy:

1. Pobrac z maps.google.pl kod iframe.
Wchodzimy na maps.google.pli znajdujemy wybrang przez nas lokalizacje, tak, aby

doi
wskazywata j3 pinezka !np
2. Otwieramy menu klikajgc wikonke = (lewy gérny rég ekranu)

3. Wybieramy z menu “Udostepnij lub umies¢ mape™:

= Udostepnij lub umiesc mape

4. Wybieramy “Umies¢ mape”, nastepnie "Rozmiar niestandardowy” i wpisujemy
wymiary: 480 x 300:

Udostepnij link Umiesc mape
Rozmiar niestandardowy ~ 1920 % | 300

PODGLAD W DANYM ROZMIARZE

<iframe src="https://www.google.com/maps/embed?pb="Tm18"Tm12!Tm3!1d2443.6355975708834"

Umieszczajgc te mape, zgadzasz sie na Warunki ustugi.

5. Kopiujemy caty kod iframe, rozpoczynajacy sie od :
<iframe src="http://www.google.com/maps....

a. Skopiowany kod wklejamy w edytorze tekstowym
w “Wstaw -> Wstaw video” w polu “Osadz -> Wklej kod do osadzenia”.
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6. Zapisujemy zmiany.

Mapa Google pokaze sie w zaktadce z formularzem kontaktowym (Podczas
dodawania/edycji zaktadki wybierz typ: “Formularz kontaktowy”), a takze w innych
miejscach - w zaleznosci od wybranej wersji graficznej (patrz: 5.h Jak zmieni¢ skérke
(wyglad, theme) strony?).

Powyzsza instrukcja pozyskania kodu iframe ze strony Google Maps moze ulec zmianie,
jesli Google wprowadzi zmiany w swojej aplikacji. W takim przypadku prosimy o kontakt
mailowy.

1.k Wyloguj

Panel Administracyjny -> Ustawienia -> Wyloguj

W celu bezpieczenstwa zawsze wyloguj sie z panelu administracyjnego po zakonczeniu
pracy. W przeciwnym wypadku nieuprawnione osoby mogg zyska¢ dostep do Twojej strony.
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‘d Agencja Internetowych Pomystéw

2. Zaktadki

2.a Podstawowe informacje o zaktadkach

Zaktadki to podstawowe elementy Twojej strony internetowej. Widoczne s3 w menu, a po
wybraniu odpowiedniej zaktadki widoczna jest wprowadzona w niej tres¢ (np. opis Twojej
firmy czy dane kontaktowe).

Typy zaktadek
Dodatkowo w kazdej zaktadce mozna umiesci¢, wybierajac odpowiedni typ podstrony:

Tekst - zwykta zaktadke z tekstem (np. “O firmie”, “Oferta”);
Galeria zdjec - galerie zdje¢, ktéra pojawi sie pod wprowadzonym tekstem (o ile w
ogole zostanie wprowadzony);

e Artykuty - listy artykutéw (zdjecie i wstep), a po kliknieciu w “Czytaj wiecej”
przekierowanie do petnej tresci danego artykutu;

e Produkty - listy produktéw (zdjecie, wstep i opcjonalnie cena), a po kliknieciu w
“Wiecej" przekierowanie do petnego opisu produktu;

e Kontakt - formularz kontaktowy wyswietlany obok tresci wpisanej przez
uzytkownika (np. adresu, numeru telefonéw, mapy Google itp);

e Sklep online - stanowigcy osobny modut (zobacz wiecej na
http://doneta.pl/esklepy.html);

e Forum dyskusyjne - stanowigce osobny modut;

Wiecej informacji o typach poszczegélnych podstron znajdziesz w dziatach im
poswieconym.

Hierarchia zaktadek
Twoja strona moze mie¢ 3 poziomy zaktadek, np.:

1. Strona gtéwna
2. Onas
3. Oferta
a. Tworzenie stron WWW
i. Pakiet zétty
ii. Pakiet btekitny
iii. Pakiet zielony
iv.  (..)
b. Tworzenie sklepéw Internetowych
c. Tworzenie regulaminéw dla sklepéw internetowych
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4. Kontakt

Kolorem niebieskim zaznaczono elementy 1 poziomu.
Kolorem zielonym zaznaczono elementy 2 poziomu.

Kolorem czerwonym zaznaczono elementy 3 poziomu.
Poziomy edytujesz w polu “Strona nadrzedna”.

Jesli pozostawisz to pole puste (domyslnie: --wybierz--), wtedy dodawana zaktadka bedzie
poziomu 1.

Przyktad: dla przytoczonego wyzej schematu, zaktadka “O nas” nie bedzie miata
wybranej strony nadrzednej (domyslnie: --wybierz--).

Jesli wybierzesz strone nadrzedna poziomu 1, wtedy dodawana zaktadka bedzie miata
poziom 2.

Przyktad: dla przytoczonego wyzej schematu, zaktadka “Tworzenie stron WWW”
bedzie miata strone nadrzednq “Oferta”.

Jesli wybierzesz strone nadrzedng poziomu 2, wtedy dodawana zaktadka bedzie miata
poziom 3.

Przyktad: dla przytoczonego wyzej schematu, zaktadka “Pakiet Zotty” bedzie miata
strone nadrzednq “Tworzenie stron WWW”,

2.b Dodawanie nowej zaktadki
Panel Administracyjny -> Tres¢ -> Dodaj zaktadke

W tym miejscu masz mozliwos$¢ dodania nowej zaktadki na stronie (np. “O nas”, “Kontakt”,
“Referencje” itp) widocznej w gtéwnym menu lub stopce (zalezy od wybranego projektu
graficznego).

To, czy zaktadka bedzie widoczna w gtéwnym menu lub stopce definiujesz w polu
“Ustawienia” zaznaczajac lub odznaczajac kolejno “Wyswietlaj w menu” i “Wyswietlaj w
stopce”.

10 \ 664-996-994, 795-428-460 >4 bok@doneta.pl % www.doneta.pl



2donetap

Pole “Klikalny link” powinno by¢ zaznaczone, jesli chcesz by w utworzong przez Ciebie
zaktadke dato sie klikna¢i ja wyswietli¢. Moze by¢ natomiast sytuacja, kiedy dodajesz
klikalng zaktadke 2 poziomu (patrz pkt. 2.a - hierarchia), a zaktadka 1 poziomu miataby by¢
“nieklikalna” - stuzy ona tylko temu, by po najechaniu na nig myszka wyswietlita sie lista
zaktadek drugiego (lub trzeciego) poziomu.

Pole “Adres URL"” umozliwia dodanie adresu URL na ktéry ma zostac przekierowana osoba
ogladajaca Twoja strone po kliknieciu w zaktadke.

Przyktad: Osoba, ktéra sprzedaje produkty (powigzane ze strong) na Allegro moze
utworzy¢ zaktadke “Sklep” i dodac do niej Adres URL do swojego konta na Allegro.
Wtedy po kliknieciu w te zaktadke nastqpi przeniesienie do sklepu Allegro.

2.c Operacje na zaktadkach
Panel Administracyjny -> Tres$¢ -> Zarzadzaj zaktadkami
Dodane zaktadki mozna (klikajac w odpowiednig ikonke, na prawo od jej nazwy):

Edytowac

Kopiowac - by utworzy¢ nowa zaktadke na wzér istniejacej;

Usuwac - usuniecie zaktadki trwale usuwa ja z serwera oraz przypisane do niej
zdjecia, artykuty, produkty. Usunietej zaktadki nie da sie odzyskac.

2.d Galeria zdjec

Aby stworzy¢ na stronie Galerie zdje¢ utwérz nowa (lub edytuj istniejgca) zaktadke, ktérej
Typ (patrz “Typy podstron” w rozdziale 2.a) to galeria zdjec.

Dodawanie zdje¢ do galerii

W: Panel Administracyjny -> Tres¢ -> Galeria zdjec skorzystaj z formularza “Dodaj zdjecie”.
Tam wybierz zdjecie, ktéore chcesz wgra¢ z dysku, dodaj jego opis (opcjonalnie, wyswietli sie
pod zdjeciem) oraz wybierz Zaktadke, do ktérej chcesz dodac zdjecie (pamietaj, ze
zaktadka, w ktérej chcesz miec¢ Galerie zdje¢ musi mie¢ Typ podstrony: Galeria zdjec).

Edycja zdje¢ w galerii

Aby edytowac¢ dodane zdjecie, skorzystaj w Panel Administracyjny -> Tres$¢ -> Galeria zdjec z
pola “Zarzadzaj zdjeciami”. Tam, widoczna jest lista wszystkich zaktadek, ktérych typ to
Galeria zdjec¢.
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Wybierz odpowiednia zaktadke, a nastepnie:

e usun zdjecie (ikonka X pod zdjeciem);

e edytuj opis zdjecia (ikona notesu pod zdjeciem);

e przesun kolejnos¢ zdjecia w galerii strzatkami w prawo lub lewo (pod zdjeciem);
Pamietaj, ze aby sortowanie zdjec¢ dziatato, podczas dodawania (lub edycji) zaktadki musisz
wybraé: Sortuj -> Wtasna kolejnos¢.

Kilka galerii w jednej zaktadce
Jesli w jednej zaktadce chcesz miec kilka galerii zdje¢:

1. Utworz zaktadke pierwszego lub drugiego poziomu, w ktérej majg znajdowac sie
inne galerie zdjed.

2. Utwoérz zaktadke, ktorej Typ podstrony to Galeria zdjec oraz ktérej Strona
nadrzedna to zaktadka utworzona w pkt. 1.

3. W polu “Miniatura” wgraj miniaturke galerii. Pojawi sie ona w zaktadce utworzonej
w pkt 1, a po kliknieciu w nig nastapi przekierowanie do strony z Galeria.

4. Aby dodac kolejne zaktadki - galerie wré¢ do pkt 2.

5. Dodaj zdjecia do utworzonych Galerii zdje¢ w:
Panel Administracyjny -> Tres¢ -> Galeria zdjec

2.e Artykuty, aktualnosci

Aby stworzy¢ strone z artykutami (lub aktualnosciami) utwérz nowa (lub edytu;j istniejaca)
zaktadke, ktorej Typ (patrz “Typy podstron” w rozdziale 2.a) to Artykuty.

Dodawanie artykutu

W: Panel Administracyjny -> Tres¢ -> Artykuty kliknij w napis “Kliknij tutaj” (na gérze strony)
by doda¢ nowy artykut. Pojawi sie wtedy formularz do uzupetnienia.

Pole “Tytut” odpowiada za tytut artykutu.

W polu “Aktywny” zaznaczamy, czy artykut ma sie wyswietla¢ na stronie, czy ma by¢
tymczasowo ukryty.

Pole “Miniatura” to zdjecie, ktére wyswietli sie obok wstepu do artykutu:

'—- - —‘ Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Mullam sit amet porttitor augue, in egestas magna. Nam
e — malesuada sollicitudin posuere. Cras gravida eu velit eget venenatis. Sed varius enim ut adipiscing mollis. Proin lacus

; ——
ﬂ odio, interdum sed vestibulum eu, dapibus id nisl. Suspendisse commodo elit eget semper consectetur.

Wiecej »
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Pole “Wstep”, to krotka zajawka wprowadzajaca do catej tresci artykutu:

Test
=—- I] Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Mullam sit amet porttitor augue, in egestas magna. Nam

malesuada sollicitudin posuere. Cras gravida eu velit eget venenatis. Sed varius enim ut adipiscing mollis. Proin lacus

n odie, interdum sed vestibulum eu, dapibus id nisl. Suspendisse commeodo elit eget semper consectetur.

Wiecej »

W polu “Zdjecie” wgraj zdjecie, ktére wyswietli sie obok tresci artykutu (po kliknieciu w
artykut).

Pole “Tres¢” to miejsce na petny tekst artykutu:

".w Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nullam sit amet porttitor augue, in egestas magna.

v ¥ Mam malesuada sollicitudin posuere. Cras gravida eu velit eget venenatis. Sed varius enim ut adipiscing

E maollis. Proin lacus odio, interdum sed vestibulum eu, dapibus id nisl. Suspendisse commodo elit eget semper
consectetur. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Mullam sit amet porttitor augue, in
- egestas magna. Nam malesuada sollicitudin posuere. Cras gravida eu velit eget venenatis. Sed varius enim ut
adipiscing mollis. Proin lacus odio, interdum sed vestibulum eu, dapibus id nisl. Suspendisse commodo elit

eget semper consectetur. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Mullam sit amet porttitor

augue, in egestas magna. NMam malesuada sollicitudin posuere. Cras gravida eu velit eget venenatis. Sed
varius enim ut adipiscing mollis. Proin lacus odio, interdum sed vestibulum eu, dapibus id nisl. Suspendisse
commodo elit eget semper consectetur. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Mullam sit
amet porttitor augue, in egestas magna. Mam malesuada sollicitudin posuere. Cras gravida eu velit eget
venenatis. Sed varius enim ut adipiscing mollis. Proin lacus odio, interdum sed vestibulum eu, dapibus id nisl.

Suspendisse commodo elit eget semper consectetur.

Jesli w zaktadce, ktérej typ podstrony to Artykuty zaznaczono “Wyswietlaj pionowe menu”,
wtedy mozna w polu “Tresé¢ w lewym menu” wpisac tekst, ktéry sie w nim wyswietli (po
kliknieciu w dany artykut).

W polu “Do ktérej zaktadki doda¢” wybierz zaktadke, w ktérej ma pojawic sie artykut.

Edycja artykutu
Aby edytowa¢ dodany artykut, skorzystaj w Panel Administracyjny -> Tre$¢ -> Artykuty.

Z pola “Zarzadzaj dodanymi” wybierz zaktadke, w ktérej artykut sie znajduje, a nastepnie
(po prawej stronie od nazwy zaktadki) kliknij w: pokaz wszystkie z tej kategorii.

Wyswietli sie wtedy lista wszystkich artykutéw przypisanych do wybranej zaktadki.

Nastepnie mozesz (korzystajac z ikonek po prawej stronie): edytowac, skopiowac i usunaé
wybrany artykut.
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Jesli dodajac zaktadke, ktérej Typ podstrony to Artykuty wybrates Sortuj -> Wtasna
kolejnos¢, wtedy korzystajac ze strzatek goéra / dot (po lewej stronie od tytutu artykutu)
mozesz zdecydowac o ich kolejnosci wyswietlania na stronie.

2.F Produkty

Aby stworzy¢ strone z produktami (zdjecie, krétki opis, cena) utwoérz nowa (lub edytuj
istniejacy) zaktadke, ktoérej Typ (patrz “Typy podstron” w rozdziale 2.a) to Produkty.

Dodawanie produktu

W: Panel Administracyjny -> Tres¢ -> Produkty kliknij w napis “Kliknij tutaj” (na gérze
strony) by doda¢ nowy produkt. Pojawi sie wtedy formularz do uzupetnienia.

Pole “Tytut” odpowiada za nazwe produktu.

W polu “Aktywny” zaznaczamy, czy artykut ma sie wyswietla¢ na stronie, czy ma by¢
tymczasowo ukryty.

W polu “Zapytaj o produkt” wybieramy, czy w opisie produktu ma by¢ link “Zapytaj o
produkt”, ktéry kieruje do formularza kontaktowego.

Pole “Miniatura” to zdjecie, ktére wyswietli sie obok krétkiego opisu produktu (wstepu):
Pole “Wstep”, to krotki opis produktu.

W polu “Zdjecie” wgraj zdjecie, ktore wyswietli sie obok tresci produktu (po kliknieciu w
produkt).

Pole “Tres¢” to miejsce na petny opis produktu.

Jesli w zaktadce, ktérej typ podstrony to Produkty zaznaczono “Wyswietlaj pionowe
menu”, wtedy mozna w polu “Tres¢ w lewym menu” wpisac tekst, ktory sie w nim wyswietli
(po kliknieciu w dany artykut).

W polu “Cena” wpisujemy cene produktu (opcjonalnie).

W polu “Do ktérej zaktadki doda¢” wybierz zaktadke, w ktérej ma pojawic sie produkt.

14 \ 664-996-994, 795-428-460 >4 bok@doneta.pl % www.doneta.pl



2donetap

Edycja produktu
Aby edytowac¢ dodany produkt, skorzystaj w Panel Administracyjny -> Tres¢ -> Produkty.

Z pola “Zarzadzaj dodanymi” wybierz zaktadke, w ktérej produkt sie znajduje, a nastepnie
(po prawej stronie od nazwy zaktadki) kliknij w: pokaz wszystkie z tej kategorii.

Wyswietli sie wtedy lista wszystkich produktéw przypisanych do wybranej zaktadki.

Nastepnie mozesz (korzystajac z ikonek po prawej stronie): edytowad, skopiowac i usungc
wybrany produkt.

Jesli dodajac zaktadke, ktorej Typ podstrony to Produkty wybrates Sortuj -> Wtasna
kolejnos¢, wtedy korzystajac ze strzatek gora / doét (po lewej stronie od nazwy produktu)
mozesz zdecydowac o ich kolejnosci wyswietlania na stronie.

3. Dodatkowe moduty

3.2 Newsy

Newsy widoczne s3 w pionowym menu (podczas dodawania/edycji zaktadki nalezy
zaznaczyc¢ “ptaszek” przy “Wyswietlaj pionowe menu”).

W sekcji “Dodaj newsa” mozna doda¢ nowego newsa, natomiast w sekcji “Dodane newsy”
istnieje mozliwos¢ zarzadzania juz dodanymi newsami (edycja lub usuniecie).

3.b Pokaz slajdow

Pokaz slajdow to zmieniajgce sie zdjecia w wybranej zaktadce (lub we wszystkich
zaktadkach), pojawiajace sie zwykle pod nagtéwkiem strony.

Dodawanie zdje¢ do pokazu slajdow
Aby dodac zdjecia do pokazu slajdéw otwieramy:
Panel Administracyjny -> Dodatkowe moduty -> Pokaz slajdéw

i korzystamy z opcji "Dodaj zdjecie".
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Opcjonalnie, mozemy wpisac tres¢, ktora pojawi sie na zdjeciu oraz podac "Adres URL
opisu", dzieki czemu po kliknieciu w Opis zdjecia zostaniemy przekierowani do wybranej
podstrony.

Uwaga! Adres URL opisu dodajemy z http:// na poczatku, np.:
htttp://google.pl - dobrze

htttp://www.google.pl - dobrze

google.pl-zle

www.google.pl - Zle
W polu "Strona" wybieramy, w ktérej zaktadce maja sie pojawi¢ dodane przez nas zdjecia.

Zdjecia w pokazie slajdow powinny mie¢ zawsze taka sama wysokos$¢ i szerokos$é. Zaleca sie
nie dodawanie zdje¢ wezszych niz 1200px.

Zarzadzanie dodanymi slajdami

W zaktadce:

Panel Administracyjny -> Dodatkowe moduty -> Pokaz slajdow
istnieje opcja Zarzadzania dodanymi pokazami slajdow.

Nalezy w tym celu znalez¢ szukane zdjecie i je usuna¢ lub edytowac (odpowiednie ikonki
pod zdjeciem). W tym miejscu mozna rowniez edytowac kolejnos¢ wyswietlanych zdjeé
(strzatkami lewo/prawo), ktére znajduja sie pod zdjeciem.

3.c Reklamy

Panel Administracyjny -> Dodatkowe moduty -> Reklamy

W tej zaktadce mozna dodad na swoja strone reklamy. Dostepne s3g cztery miejsca
reklamowe: pod nagtéwkiem, nad stopkg oraz reklamy przyklejone do prawej i lewej strony
witryny.
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W polach dostepnych w tej zaktadce (aby dodac reklame) nalezy wklei¢ kod HTML/JS
reklamy. Mozna tez skorzystac z edytora tekstowego (opcja: “Kliknij tutaj, by wtaczyé
edytor tekstowy.”) i samemu sformatowac tres¢ reklamy lub umiescic¢ jej wizualizacje.

W polach tych mozna réwniez wkleic¢ inny kod niz reklamowy, np. statystyki Google
Analytic.

3.d Bloki / widgety

Panel Administracyjny -> Dodatkowe moduty -> Bloki / widgety

W tej zaktadce istnieje mozliwos$¢ ustawienia tresci w pionowym menu (podczas
dodawania/edycji zaktadki nalezy zaznaczy¢ “ptaszek” przy “Wyswietlaj pionowe menu”).

Dodawanie nowego bloku
W sekcji “Dodaj blok” znajduje sie miejsce na tytuti tekst (wyswietlany na stronie).
Oprécz powyzszych mozna rowniez wybra¢ “Typ bloku™:

Blok z tekstem - jest to blok tekstowy, ktéry wyswietla wprowadzony tytut i tekst.
Blok z formularzem kontaktowym - blok zawierajacy prosty formularz kontaktowy,
po uzupetnieniu ktérego administrator strony otrzymuje wiadomos¢ email (patrz.
Ustawienia strony -> Email administratora).

e Blok z newsletterem - umozliwia uzytkownikom zapisanie sie do newslettera (patrz.
Newsletter).

3.e Hosting zdjec i Hosting plikow
a) Panel Administracyjny -> Dodatkowe moduty -> Hosting zdje¢

b) Panel Administracyjny -> Dodatkowe moduty -> Hosting plikow

W tych dwéch zaktadkach mozesz wgrac na serwer:

e zdjecia (a) w formacie jpg, png lub gif;
e pliki (b) w dowolnym formacie;

Wagrane pliki mozesz pézniej opublikowac na swojej stronie WWW (do Sciagniecia, patrz:
Pobieranie plikow) lub w postaci zdje¢ (patrz: Dodawanie zdjec).
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Waznym wyroéznieniem jest mozliwos¢ dodawania w Hostingu zdje¢ albumoéw. Dzieki nim
mozna utrzymac porzadek w dodawanych plikach graficznych. W tym celu w zaktadce
“Hosting zdje¢” wybierz opcje: “Dodaj album”.

4. Mailing (newsletter)

Opcja mailingu umozliwia wystanie do oséb, ktére zapisaty sie do newslettera wiadomosci
email. Aby umozliwi¢ uzytkownikom zapisywanie sie do newslettera skorzystaj z opgji:
Dodatkowe moduty -> Bloki widgety i dodaj blok, ktérego typ to “Formularz z
newsletterem”.

Pamietaj, ze aby blok ten sie wyswietlit w wybranej zaktadce musi mie¢ ona zaznaczonga
opcje (podczas edycji/dodawania zaktadki): “Wyswietlaj pionowe menu”.

Wazne: Pamietaj, ze aby korzystac z tej funkcji musisz przygotowacd regulamin i
odpowiednig polityke prywatnosci. Zgodnie z prawem bazy mailingowe nalezy tez zgtosic¢
do GIODO.

4.3 Adresy email

Panel Administracyjny -> Mailing -> Adresy email

W tej zaktadce mozesz:

1. “Szukaj email”, dzieki tej opcji sprawdzisz, czy w newsletterze znajduje sie szukany
adres email wg: adresu email lub imienia.

2. “Dodaj email”, dzieki tej opcji dodasz do newslettera nowy adres email.

3. "Adresy email”, w tym miejscu wyswietlane s zapisane do newslettera aktywne
adresy email.

4.b Niekatywne adresy email

W tej zaktadce znajduja sie adresy email, ktore nie zostaty potwierdzone przez
uzytkownikow (nikt nie kliknagt w link weryfikacyjny wystany na email).

Mozesz tutaj:

1. Usuna¢ wszystkie niepotwierdzone emaile (jesli takie istniejq).
2. Usunac¢ lub zatwierdzi¢ wybrane adresy email (jesli takie istniejq).
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4.c Wyslij mailing

W tej zaktadce mozesz wysta¢ mailing (wiadomos$¢ email) do wszystkich oséb zapisanych do
newslettera.

W tym celu wpisz kto jest nadawca wiadomosci, adres email nadawcy, temat oraz tres¢
wiadomosci.

Zalecamy, aby przed wystaniem mailingu wysta¢ testowego maila, by sprawdzi¢ czy
wyswietla sie on prawidtowo.

UWAGA: Pamietaj, zeby nie wysyta¢ mailingu do oséb, ktére nie zapisaty sie do newslettera
z wtasnej woli. Jest to niezgodne z polskim prawem i moze skutkowac blokada konta
hostingowego.

4.d Wyslij testowego maila
W tej zaktadce mozesz sprawdzi¢, jak bedzie wygladat przygotowany przez Ciebie mailing.
W tym celu wpisz:

kto jest nadawcag wiadomosci;
adres email nadawcy;
adres email odbiorcy;
temat;
e tres¢ wiadomosci.
Wiadomos¢ zostanie wystana TYLKO na podany adres email odbiorcy.
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5. FAQ

5.a Dodawanie zdje¢ - jak dodac zdjecie na stronie WWW?
Aby dodac¢ zdjecie na stronie WWW mamy dwie mozliwosci:

1. Utworzenie zaktadki, ktérej Typ to “Galeria zdje¢” i opublikowanie w niej zdjec
(Panel Administracyjny -> Tres¢ -> Galeria zdjed).
2. Dodanie zdjecia w tresci zaktadki (lub innym miejscu, w ktérym aktywny jest edytor
tekstowy) za pomocg edytora tekstowego.
W tym celu w edytorze tekstowym zaznaczamy kursorem, w ktérym miejscu ma pojawic sie
wgrane przez nas zdjecie, a nastepnie wybieramy albo opcje “Wstaw -> Wstaw obraz”, albo

klikamy w ikonke [ .

Nastepnie w polu “Zrédto” wpisujemy adres URL do obrazka (np.
http://firmowa.biz/zdjecie.ipqg).

Aby wgrac zdjecie na serwer z dysku (i tym samym poznac jego adres URL, czyli zrédto)
klikamy w “Manadzer plikow". Otworzy sie wtedy nowe okienko, w ktérym mozemy:

a) Dodac¢ na serwer nowe zdjecie;

b) Wybrac zdjecie z juz dodanych (“przegladaj dodane” -> wybrany album).
Po dodaniu zdjecia lub wybraniu juz wgranego nalezy skopiowac jego adres URL i wklei¢ w
pole “Zrédto”.

ttp://Ffirmowa.biz/1/1234/photo/nnk_hosting_S566ffe6bred7d.jpg

skopiowany adres URL (patrz wyzej) wklejamy w pole “Zrédto” i klikamy “Ok”:
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5.b Pobieranie plikow - jak dodac plik do pobrania na stronie WWW?

Aby umiesci¢ na stronie plik do pobrania, w edytorze tekstowym:

1. Zaznaczamy obszar, ktéry ma by¢ linkiem.
ki -~ | Rozmiarcz... =

uEAprzykladowy linkgal

| varius enim ut adipiscir

2. Wybieramy opcje “Wstaw -> Wstaw link” lub klikamy w ikonke &
3. W polu “Url” wpisujemy adres URL (z http:// na poczatku) do pobieranego pliku i
klikamy “Ok”".
Aby wgrac plik na serwer (i tym samym pozna¢ jego adres URL) mozna skorzystac z zaktadki
Panel administracyjny -> Dodatkowe moduty -> Hosting plikow.

5.c Jak umiescic¢ Film z YouTube na stronie WWW?

Aby umiesci¢ film z YouTube (lub innego serwisu oferujagcego kody embed lub iframe)
nalezy:

2. Umieszczamy w edytorze tekstowym kursor w miejscu, w ktérym ma by¢
umieszczony film.
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3. Zdobyc¢:
a. Adres URL do filmu (np. na YouTube),
a nastepnie wklei¢ zdobyty adres URL w edytorze tekstowym w “Wstaw ->
Wstawi video” w polu “Ogélne -> Zrédto”.

b. Kod iframe/embed filmu
a nastepnie wklei¢ kod iframe lub embed w edytorze tekstowym w “Wstaw -
> Wstaw video” w polu “Osadz -> Wklej kod do osadzenia”.

4. Klikng¢ w przycisk “Ok”, by zapisac film.

5.d Jak doda¢ przesuwajjce sie loga (“Nasi partnerzy”) na dole strony?

Aby doda¢, usunac lub edytowacd przesuwajace sie loga (lub inne zdjecia) nad stopka strony
nalezy otworzy¢ zaktadke: Panel Administracyjny -> Dodatkowe moduty -> Pokaz slajdow.

Tam, dodajemy wybrane loga (Dodaj zdjecie), a w miejscu Zaktadka, wybieramy: “Marque
(przesuwajace sie zdjecia) nad stopka”.

Jesli chcesz, by zdjecie byto linkiem do innej strony, wpisz jej adres URL w polu “Adres URL
opisu”.

5.e Jak zmieni¢ gtowne zdjecie widoczne w danej zaktadce?

W zaleznosci od wybranej wersji graficznej, w niektorych zaktadkach mogg pojawiac sie
domyslnie wgrane zdjecia (zwykle na gorze strony, pod nagtéwkiem a nad trescig zaktadki).

Edytujemy je dodajac lub edytujac dang zaktadke (Panel Administracyjny -> Tres¢ ->

Zarzadzaj zaktadkami, a nastepnie wybieramy “

“Zdjecie”.

“Edytuj” przy wybranej zaktadce) w polu

Dodajgc w ten sposob wtasne zdjecie nadpiszemy domyslne zdjecie w danej skérce, a jesli
nie ma domyslnego to dodamy nowe.

Wazne, by dodawane zdjecie miato odpowiednie wymiary (w zaleznosci od skérki),
uniwersalny rozmiar to 1920px szerokosci.

W przypadku watpliwosci, jakiej wielkosci wgrac zdjecie prosimy o kontakt mailowy.

Po usunieciu wgranego zdjecia zostanie przywrécone zdjecie domyslne (o ile istnieje).
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5.f Jak wybra¢ zaktadke, ktora pojawia sie na stronie gtownej?

Na stronie gtéwnej (po wpisaniu adresu Twojej strony WWW, lub kliknieciu w logo strony)
moze pojawic sie dowolna zaktadka (np. O nas, Kontakt, Oferta itp).

Aby wybra¢, ktéra zaktadka ma pojawiac sie jako domyslna (domyslnie jest to zaktadka
“Strona gtéwna”) nalezy wybra¢ odpowiednia zaktadke w: Panel Administracyjny ->
Ustawienia -> Ustawienia strony -> Co na stronie gtéwnej.

5.g Jak zmieni¢ ilos¢ wyswietlanych na jednej stronie zdje¢ w galerii
zdje¢, artykutow czy produktow?

Aby zmieni¢ ilos¢ wyswietlanych na jednej stronie:

e zdje¢, w zaktadce, ktérej typ to Galeria zdje¢;

e artykutéw, w zaktadce, ktérej typ to Artykuty;

e produktéw, w zaktadce, ktérej typ to Produkty;
nalezy w:

Panel Administracyjny -> Ustawienia -> Ustawienia strony -> Dodatkowe ustawienia -> Na
stronie

wpisac¢ odpowiednig liczbe wyswietlanych materiatéw (aby wyswietli¢ wszystkie, wpisz np.:
99999999).

23 \ 664-996-994, 795-428-460 >4 bok@doneta.pl % www.doneta.pl



